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UBND TiNH KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:0Y /QP-SXD Kién Giang, ngay,§9 thang |{ nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& X4y dung tinh Kién Giang

Can cit Quyét dinh sé 13/2021/QD-UBND ngay 25 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban nhdn ddn tinh Kién Giang ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén
tinh Kién Giang;

Cdin cir Quyét dinh sé 1187/QD-UBND ngay 08 thang 5 nam 2023 cua Uy ban
nhdn ddn tinh Kién Giang vé viéc quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co
cdu 16 chire S6¢ Xay dung tinh Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Sé Xdy dung.
QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh k&m theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia S& Xay
dung tinh Kién Giang.

Diéu 2. Té chite thue hién

1. Trudng cac phong chuyén mén, nghiép vu thuéc S¢ Xay dung; Thua
trudng cac don vi su nghiép truc thude S& Xay dung trién khai thuc hién nghiém
tic Quy ché lam viéc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Chéanh Vin phong S¢ Xéy dung chiu trach nhiém dén ddc, kiém tra vigc
thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong S& Xay dung, Trudng cac phong chuyén mon,
nghiép vu thudc S¢& Xay dung, Thi truéng cac don vi sy nghiép tryc thude So
Xay dung; céc td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
28/QD-SXD ngay 06/3/2018 ctia Giam doc S& Xay dyng tinh Kién Giang./.

Noi nhgn: GIAMpOC

- Nhu Diéu 3; —
- UBND tinh (d& b/c);

- Pang uy S& Xay dung;

- Ban Giam ddc S& Xay dung;

- Cong doan co s& S& Xay dung;
- Luvu: VT, ntnam.
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UBND TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA SO XAY DUNG TiNH KIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 305 /QP-SXD ngay X9/4.9/2023
ciia Giém déc S6 Xdy dung tinh Kién Giang)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché @6 trach nhiém, trinh tu giai quyét
cong viéc va quan hé cong tac ciia S& Xay dung tinh Kién Giang.

2. Lanh dao S& Xay dung, Trudng cac phong chuyén mdn, nghiép vu thugc S&
Xay dung, Thi trudng cac don vi sy nghiép true thuge S& Xay dung, cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong thugc S¢ Xdy dung; cac td chire, c4 nhan ¢6 quan hé 1am viée
v6i S& Xay dung chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

3. Nhitng van d& khac khong duge d& cap dén trong Quy ché nay thi thuc hién
theo cac quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia S& Xdy dung

1. S& Xay dyng lam vigc theo ché @6 thu trudng va theo Quy ché lam viéc cua
UBND tinh, bao dam nguyén tic tip trung dan chui; giai quyét cong viée theo quy dinh
ctia phép lut, sy lanh dao, chi dao cua Tinh tty, UBND tinh trong thuc hién chirc néng,
nhiém vy dugc giao.

Moi hoat dong cua S& déu phai tuén tha quy dinh cta phap luit va Quy ché 1am
viéc ctia S&. Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thude S& phéi xir ly va giai quyét
cong viéc dung thim quyén va pham vi trach nhiém dugc phén cong.

2. bé cao trach nhiém ca nhén cua ngudi dung dAu. Trong phan cong gidi quyét
cong viée, mdi viée chi dugc giao cho mt phong, don vi, mdt nguoi chu tri va chiu
trach nhiém. Cép trén khong lam thay céng viéc cla cép dudi, tap thé khong 1am thay
cdng viéc clia cd nhan va nguoc lai. Trudng phong, Thu trudng don vi dugce giao cong
viéc phai chiu trach nhiém vé tién d6 va két qua cong viec duge phan cdng, tuén thi cdc
quy dinh ctia quy ché, néu vi pham thi cin cur vao tinh chit, mirc dd hau qua xay ra sé
bi xem xét, xtr Iy theo quy dinh phép luat vé cong chirc, vién chuc.

3. Chu dong giai quyét cong viée dung pham vi, thdm quyén duge phén cong.
Bao dam yéu ciu phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vy, quyén han duoc phép ludt quy dinh; cip
dudi phuc tung su lanh dao, chi dao cia cép trén.

4. Tuén thu trinh ty, tht tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo  dung quy dinh
cua phép ludt, chuong trinh, ké hoach, quy ché 1am viéc va quy dinh vé cong tac phdi

hop.
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5. Phat huy nang luc va s¢ trudng cua cong chire, vién chirc; dé cao su phdi hop
cong téc, trao ddi théng tin trong giai quyét cong viéc va trong moi hoat déng theo chirc
nang, nhiém vy, quyen han dugc phap luat quy dinh.

6. Bdo dam dén chu, r6 rang, thudng xuyén cai cach thu tuc hanh chinh dam bao
cong khai, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong.

7. Thyc hién day du, dung quy dinh ctia phap ludt mot sd nhiém vy, quyen han thuge
thdm quyén ctia UBND tinh, Chi tich va cac Pho Chu tich UBND tinh phén cép, Gy quyén
cho S¢ Xay dung.

, Chwongt
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée ciia S& Xay dung

1. S& Xay dung giai quyét cong viée theo chire ndng, nhiém vu dugce quy dinh tai cac
Nghi dinh cta Chinh pht, Thong tur huéng dan cia B Xay dyng va quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han ciia UBND tinh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc
a) Théo luan tép the vé nhirng vin dé c6 tinh chét quan trong trinh 1én cép cb

thdm quyén; cac nghi quyét ciia S& dugc thong qua khi c6 qua ntra so thanh vién du hop
dong y.

b) Dbi véi mdt sé van dé do yéu ciu cép bach (hogc vi ly do thoi gian nhung
khong tb chirc dugc cude hop Ban Giam dbc S&), Giam dbc s giri hd so tai lidu dén
tirng thanh vién tham gia dé xin y kién va duoc xir Iy nhu sau:

- Néu van d& duge qua nira thanh vién déng ¥, Chanh Vén phong trinh Giam dbe
s& quyét dinh va bao céo trong phién hop Ban Gidm dbc S& gan nhit;

-,Neu vén g‘Ie khéng dugc qua nira thanh vién ddng y, Chanh Vin phong bao cao
Gidam doc s& quyéet dinh viéc dua ra thao luén tai phién hop Ban Giam doc So.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi, cich thirc giai quyét cong viéc ciia Giam ddc
S¢ Xay dung

1. Trach nhiém:

a) Giam déc s& chiu trach nhiém trude UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc
phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han quan ly nha nuéc ciia S& Xay
dung; thuc hién nhiém vu, quyén han ciia ity vién UBND tinh theo Quy ché lam viéc va
phén cong cta UBND tinh; cac cong viéc duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh phén
cong hoidc Gy quyén. Truc tiép ch1 dao, didu hanh cac cong viéc quan trong vé nganh
Xéy dung tinh Kién Giang trén tit ca cac linh vuc thudc chirc niang, nhiém vu va quyén
han cua S¢ X4y dung.

b) Quyét dinh phén c6ng va diéu chinh viéc phan cong nhiém vu ctia Ban Gidm
déc S&; tham muu UBND tinh phén cip, iy quyén cho UBND cip huyén giai quyét mot
s6 linh vuc thudc thim quyén quan Iy ctua S& Xay dung; chu dong ph01 hop voi Thu
trudng céc S¢, ban, nganh va co quan, don vi khac dé xtr Iy céc van dé c6 lién quan dén
nhiém vu ciia S¢& Xay dung hodc cac van dé do UBND tinh, Bo X4y dung ho#c co quan
cAp trén phan cong.



¢) Giam dbc sé 1y quyen cho mdt Phé Giam d6c s& didu hanh, giai quyet cac
hoat dng chung cta S& khi Giam dbc s di ving. Khi Phé Giam ddc s& di vang, Giam
dbe s& truc tiép giai quyet hoic phén céng Phé Giam déc s& khéc giai quyét cong viéc
ctia Ph6 Giam doc so di ving.

d) Trién khai thuc hién céac bién phap phong, chéng tham nhiing; thue hanh tiét
kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém vé viéc dé xay ra tham nhiing, lang phi trong
cO quan.

d) Thyc hién cdng tac quan ly cong chire, vién chirc theo phin cép thdm quyén
quén ly ctia UBND tinh'.

¢) Chi dao cong tac thanh tra, kiém tra chuyén nganh trong cac linh vye quan ly
nha nude cia S& X4y dung dbi véi cac So, ban, nganh, UBND cép huyén, co quan quan
1y nha nuée chuyén nganh va céac td chirc, ca nhén c6 lién quan.

g) Bdo cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh, B Xay dung vé t6 chirc, hoat dong
cla co quan; Xin y kién vé nhitng vén dé vuot qua thAm quyén va bao cdo cong tac trude
HDND tinh va UBND tinh khi ¢6 yéu cu; tra 101 kién nghi cua cir tri, chét van cia dai
biéu HDND tinh v& nhitng véin dé trong pham vi nganh Xay dung; phéi hop voéi Tha
trrdng co quan chuyén mon khéc, nguoi ding déu t6 chirc chinh trj - x4 hdi, cac co quan
¢6 lién quan trong thyc hi¢n nhiém vu cta S6.

2. Pham vi, cach thirc giai quyét cong viée:

a) Nhitng cong viéc thude thAm quyén quy dinh trong Luét t6 chirc chinh quyén
dia phuong, Quy ché lam viéc ctia UBND tinh, Quy ché lam viéc cia Bo Xéy dung, cac
vin ban phap luét lién quan va nhitng coéng viéc quy dinh tai khoan 1 Pidu 4 Quy ché
nay.

b) Nl}lfrng cong viéc duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh, B Xéy dung giao
hoédc uy quyén.

¢) Tham gia y klen vGi cdc co quan Trung wong, co quan cép tinh va dia phuong
giai quyét, xir Iy cac van dé thudc thim quyén cia co quan d6 c6 lién quan dén chirc
ning, nhiém vy, linh vyc quan ly cua S6.

d) Ban hanh cdc vin ban huéng din thyc hién cac van ban phép ludt ciia Trung
wong, ciia B6 Xay dung, UBND tinh, Chu tich UBND tinh thudc linh vuc x4y dung trén
dia ban tinh.

@) Truc tiép giai quyet mdt sb viée thudc linh vire Phé Giam dde s& phu trach
trong trudng hop thiy cin thiét, phue tap hodc do Pho Giam dbc s& di cong tac; nhitng
viée lién quan gitra cac Pho Giam dbc so nhung coy kién khéc nhau; nhitng vén dé phat
sinh vuot qua thAm quyén ciia Pho Giam déc sé.

e) Giai quyét nhimg vén d& dot xuit, khén cép, phirc tap hoic méi phét sinh;
nhitng van de, linh vuc thudc pham vi quén ly cia S&.

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cia Gidm doc so.

L Quyet dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé
phan cép tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc thude thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang; Quyét dinh s6 10/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhéan dén tinh Kién Giang ban hanh Quy
dinh vé phén cap tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc thugc thim quyén quan ly ctia Uy ban nhén dén tinh
Kién Giang.
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3. Nhitng céng viéc cin thio luan tap thé Ban Giam dbc S& trude khi Giam dbc
sO quyét dinh:

a) Céc ndi dung trinh cho Pang iy S& xem xét, quyét dinh theo thAm quyén.

b) Chién luoc, quy hoach, ké hoach dai han (05 niam), hang nam va cac dé an, du
an; chuong trinh; cong tdc nghién clru ing dung cac tién bd khoa hoc, cdng nghé thong
tin thudc chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua S&.

¢) Chuong trinh cong tac, ké hoach va dy thao x4y dung vin ban quy pham phép
luat hang nim trinh HPDND tinh, UBND tinh.

d) Ké hoach ctia nganh trién khai cic chu truong, chinh sich quan trong cia
Dang, Nha nudc, cac vin ban quy pham phap luit quan trong cta cép trén da ban hanh.

d) Cong tac td chitc by méy, viéc thanh 1ap, sap nhap, giai thé, td chic lai cac td
chirc, don vi thude va truc thudc So; dieu dong, ludn chuyén, quy hoach, boé nhi€m, bd
nhiém lai cong chirc, vién chirc theo quy dinh phéan céap.

€) Bdo cao hang ndam vé tong két tinh hinh thuc hién nhiém vu cdng tac va kiem
di€ém su lanh dao, chi dao, di€u hanh cia Ban Giam doc Sé.

g) Nhitng vin dé khiac ma Gidm ddc S& xét thiy cn thiét phai dua ra thao luan.

] Diéu 5. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viéc clia Phé Giam
doc Sé Xay dung

1. Trach nhiém:

a) Pho Giam doc sé gitip Giam doc sd thuc hién mot hodc mot so6 nhi€m vu cu
thé do Giam doc s& phéan cong va chiu trach nhi€ém trudc Giam doc s¢, trudc phap luat
vé thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

b) Ph6 Giam dbc s¢ duge Giam ddc s phan cong phu trach mot s6 linh vire cong
tac thudc chirc nang, nhiém vy, quyen han cua S&, truc tiép chi dao va theo doi hoat
dong ctia mot s6 phong chuyén mon, don vi tryc thudc S& va chi dao vé chuyén mon tai
cac huyén, thanh pho trén dia ban tinh theo linh vuc dugc phan cong.

¢) Pho Giam dbc s& ¢6 trach nhiém tham gia ¥ kién véi Giam déc so vé cong viée
chung cta S6.

d) Ph6 Gidam ddc s& chi dong giai quyet cdng vi¢c duge phén cong, kip thoi bao
cao Giam dbc sé két qua cong tac, cic van dé phat sinh, quan trong, phire tap; néu co
van dé lién quan dén céc linh vic cong tac ciia cac Phé Giam dgc s& khdc phu trach thi
chi dong phoi hop giai quyét. Trudng hop gitra cdc Pho Giam doc s& con co y kién khac
nhau thi Ph6 Gidm doc s¢ duge giao chu tri gidi quyet cong viéc d6 co trach nhiém bao
cao Giam doc sd xem xét, quyet dinh.

2. Pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc:

a) Chi dao vi¢c thuc hi¢n cong tac quan ly Nha nude, xay dyng van ban quy pham
phap luédt, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, dy 4n va cic vdn ban quan
ly khac trong linh vuc duge Giam doc s& phan cong.

b) Chi dao, kiém tra viéc thue hién cac chu truong, chinh sach, phap ludt cia Nha

nudc, cac quyet dinh cua cap trén, cia Giam dbc s& trong pham vi dugc phan cong, phat
hién va dé xuét nhitng vén dé cén sira dbi, bd sung.



c¢) Chu dong giai quyet cong viéc dugc phan cong, néu c6 vén dé lién quan dén
linh vye cia Pho Giam doc s& khac thi truc tiép ph01 hop v6i Phé Giam dbc so d6 dé
giai quyét. Truong hop can ¢6 y kién cta Gidm doc so hoic giita céc Ph6 Gidam dbéc s&
con ¢6 cac y kién khéc nhau, phai béo cdo Gidm déc s& xem xét, quyét dinh.

d) Bbi vé6i nhitng vin dé thuge vé chii trrong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma chua
¢6 van ban quy dinh hodc nhiing vén dé _phuc tap ma chua dugc hudng dan bang cac
vin ban cia cip c6 thim quyén va cac vin dé quan trong khac can thé hién quan diém
ctia S& thi Pho Giam dbc s phai bao cdo, dé xudt va xin y kién chi dao ctia Giam déc
s& trude khi quyét dinh.

d) Tham du cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao, tiép dan... dugc Gidm dbc so phan
cong va bao cao ket qua ndi dung tai cude hop giao ban gén nhat. Trudng hop cén thiét,
cap bach thi bao cdo ngay Giam doc s& dé thong nhat chi dao thuc hién.

3. Khi dugce Giam doc s uy quyén, ngoai vi¢c thyc hién cac nhi€ém vu thuong
xuyén theo pham vi dugce phan cong, con c6 nhi€ém vu, quyén han sau:

a) Thay mit Giam ddc so, chi dao giai quyet cac cong viéc chung cua So va ky
vin ban thudc pham vi, trach nhiém do Giam ddc sé iy quyén (viéc ty quyén duoc thé
hién bang vin ban).

b) Chu tri viéc phdi hop hoat dong giita cac Pho Giam dbc s& khac va trye tiép
theo doi, chi dao hoat ddng ctia cac phong chuyén moén, don vi truc thude S& do Giam
doc sé phu trach.

¢) Thue hién cc nhiém vy, quyén han khac theo ndi dung ity quyén hozc phén
codng cu thé cia Giam dbc sé.

d) Chiu trach nhiém ddi v6i céc ndi dung duge Giam dbc s& ty quyén va co trach
nhiém bao cdo v6i Giam déc so vé két qua dbi véi céc ndi dung dugc tiy quyén.

Piéu 6. Trich nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Chanh Vin
phong, Chanh Thanh tra, Truéng phong chuyén mon, nghiép vu va Thi trwdng cic
don vi sir nghiép (goi chung la Truwdéng phong, don vi)

1. C6 trach nhiém tham muu gitp Ban Giam déc Sé& té chire thue hién nhiém vu
cbng tac thudc chirc ndng, nhiém vu ctia phong, don vi da dugce ban hanh.

2. Xay dung chirc nang, nhiém vu cia phong, don vi minh; phén cdng nhiém vu
cu thé cho tirng vi tri cong tic ctiia cong chirc, vién chirc trong pham vi phong, don vi
dam bao thyc hién cé két qua, dat hi¢u qua cao va dong thoi c¢6 trach nhiém:

a) Cha dong td chirc thuc hién cong viée thude chirc ning, nhiém vy, quyén han
ctia phong, don vi; chiu trach nhiém truée Gidm dbc s&, Pho Giam dbc sé phu trach va
trée phap ludt vé viéc quan 1y, diéu hanh va hiéu qua hoat dong ctia phong, don vi;
thuc hién diy du ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cta phép luit va cta Sé.

b) Nhitng viéc phét sinh vuot qua thAm quyén phai kip thoi béo céo va d& xuét
phuong an v6i Lanh dao S& phu trach cho ¥ kién chi dao giai quyét; khong chuyén cong
viéc thude nhiém vu, thim quyén ctia phong, don vi minh sang phong, don vi khac hodc
Ién Lanh dao S¢; khong giai quyét cong viée thude nhi€ém vy, thdm quyén ciia phong,
don vi khac (néu khéng dugce Giam déc s& phan cong).




¢) Giai quyét theo thAm quyén nhing vin dé cia don vi. Chi dong phdi hop véi
Trudng phong khac dé€ xir Iy nhitng van dé c6 lién quan dén cong vi¢c thudc chirc ndng,
nhiém vu ctia phong, don vi va thuc hién cac nhiém vu chung cta So.

d) Trong qua trinh giai quyét cong viéc, néu phat sinh nhing vén dé vuot qua
thAm quyén phai kip thoi bao cdo vaxiny kién chi dao ciia Giam dc s hodc Pho Giam
dbc s& phu trach dé giai quyét.

d) Phan cong cong tac cho cap phé va céc cong chirc, vién chirc thudc thAm quyén
quéan ly. Chi dao, kiém tra, don d6c viéc thyc thi nhiém vu, cong vu clia cong chirc trong
phong dam bao thoi gian, tién do theo quy dinh.

e) Khi dugce Lanh dao S& phan cong du cac hdi nghi, héi thao, hop theo yéu cau
clia co quan, tb chirc bén ngoai... sau khi két thuc phai bao cao két qua véi Lanh dao So
phén cong du hop va dé xuit phuong én giai quyet (neu c0). Déi voi nhitng viéc da giao
cho Pho Giam ddc s giai quyét nhung thay cin thiét, cip bach theo ¥ kién chi dao cta
cép trén ma Giam dbc so truc tiép giai quyét thi Truong phong dugc giao chu tri thuc
hién phai c6 trach nhiém bao céo lai véi Pho Giam dbc s& phu trach.

g) Khi ving mit tai co quan phai ity quyén cho Pho Trudng phong, don vi (hodc
chi dinh céng chirc, vién chirc trong truong hop chua c6 cap pho) quan ly, dleu hanh
hoat dong ctia phong, don vi va bao cdo Phé Giam dbc s phu trach biét; khi vang mat
tir 02 (hai) ngay lam vi€c tr¢ 1€n phai bao cao va dugce su ddng ¥ ciia Giam dbc s&, Pho
Giam dbc phu trach, ddng thoi thong bdo cho Chanh Vin phong biét, theo ddi. Pho
Truong phong, don vi hodc cong chire, vién chirc duge iy quyén chiu trach nhiém trude
Trudng phong, don vi, trude Lanh dao S& va trude phéap luit vé hoat dong ciia phong,
don vi trong thoi gian duoc Gy quyén va béo cdo két qua cong téc voi Trudng phong.

h) Tham dy déy du cac cude hop do Lanh dao S¢& tri€u tap; bao cdo Lanh dao S&
vé tinh hinh hoat dong ctia don vi theo quy dinh va to chirc thuc hi¢n céc y kién chi dao
ctia Lanh dao So tai cac budi lam viéc co lién quan dén phong, don vi.

i) Chu tri soan thao céc vin ban thugc linh vue phong, don vi quan ly; nghién ctru
dé xuét voi Lanh dao S& nhitng giai phap dé ting cuong cong tac quan 1y chuyén mon
theo linh vuc dugce phan cong; nghién ciru, dé xuét cac du 4n, dé 4n quan ly nganh thude
linh vuc, chirc ndng phong, don vi quan ly.

k) Hudéng dan vé chuyén mon, nghiép vu va quan ly cong chire, vién chirc cua
phong, don vi theo thdm quyén, dam bao thuc hién nhiém vu theo dung ndi quy, quy
ché 1am viéc ctia So, ctia don vi va quy dinh cia Nha nudc. Nhén xét, danh gid hang
nim dbi voi cong chire, vién chirc thude phong, don vi.

1) Thyc hién nhitng nhiém vu khac do Giam doc s& hodc Pho Giam dbc s& giao.
Giam dbe s& iy quyén cho Chénh Vén phong giai quyet mdt sb cong viéc (viée uy quyén
phai dugc thuc hién bang vin ban), ky thira 1énh mot s6 van ban thudc tham quyén ciia
Giam dbc s& va phai chju trach nhiém truoe Giam dbc sé, trude phép luat vé ndi dung
dugc iy quyén.

m) Bao vé bi mat nha nudc, bi mit cong tic va bi mat ndi dung don thu khiéu
nai, t0 cdo cua céng déan theo ding quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong vige ciia Phé Chanh
Viin phong, Phé Chanh Thanh tra, Phé Truéng phong chuyén moén, nghig¢p vu va
Phé Thi trwédng don vi sw nghiép (goi chung 1a Phé Truwdéng phong, don vi)
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1. Giap Trudng phong, don vi quan ly hoat dong cuia phong, don vi theo phén
cdng; truc tlep thwc hién mét sb cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han cla
phong, don vi va cac nhiém vu theo yéu cdu ctia Lanh dao S&. Thay mat Truéng phong,
don vi, giai quyét giai quyét céc cong viéc ctia phong, don vi khi Truéng phong, don vi
di véng Gy quyén. Chiu trach nhiém truée Trudng phong, don vi, truée Lanh dao Sé va
truée phap luat vé két qua thuc hién cong viée duoc giao.

2. Dé xuét v6i Trudng phong bién phap trién khai c6 hidu qué cac nhigm vy thude
linh vyc cong tac dugce phan cong, ddng thoi 6 trach nhiém tao diéu kién dé cong chire,
vién chirc trong phong, don vi hoan thanh nhiém vu.

3. Trong truong hop can thiét, Lanh dao S& chi dao Phé Trudng phong, don vi
true tiép tham muu mot sé cong viée ngoai nhiém vu dd duwge Trudng phong, don vi
phan cong. Pho Trudng phong, don vi thyc hién theo nhiém vu duge Lanh dao Sé giao
va béo cdo cho Trudng phong, don vi biét.

4. C6 quyén yéu ciu cung cép thong tin; duge biét, duge tham gia y kién, dugc
giam sét ki€ém tra theo quy ché dan chu trong hoat ddng cua co quan, cia don vi.

5. Bao v¢ bi mit nha nudce, bi mat cong tdc va bi mat ndi dung don thu khiéu nai,
t0 cdo cua cong din theo ding quy dinh cta phap luat.

Piéu 8. Trach nhi¢m, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée ciia cong chire,
vién chire

1. Cha ddng, nghién ciru tham muu vé linh vyrc chuyén mén duge phan cong va
cac cdng viéc dugce Lanh dao phong hodc Lanh dao S& giao theo chirc nang, nhiém vu
ctia phong, don vi. Trudong hop Lanh dao S& giao truc tiép thi cong chire, vién chirc phai
t6 chirc thuc hién va bao céo lai nhiém vu véi Trudng phong, don vi biét dé téng hop,
theo ddi tinh hinh thuc hién nhiém wvuy.

2. Chiu trach nhiém céd nhén truée Trudng phong, don vi, trude Lanh dao S& va
trude phép luét vé y kién dé xuét, tién do, chét luong, hiéu qué cua tirng cdng viéc dugc
giao; vé hinh thirc, thé thirc, trinh tir va thi tuc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét
cong viéc dugce phén cong theo doi.

3. Phdi hop véi cong chire, vién chirc khac c6 lién quan dé giai quyét cong viéc;
bdo cdo Lanh dao phong hodc Lanh dao S& ve viéc thye hién nhiém vu va cac vén dé
con ¢6 ¥ kién khac nhau, virgt qué thim quyen md&i phat sinh hoic ¢6 vuréng méc trong
qua trinh thyc hién nhiém vu.

4. Thuc hién viéc 1ap hd so cong viée, bao quan day di hd so, tai lidu, giit gin bi
mét; ban giao ho so cong viéc va ndp luu tai liéu dé€ luu trit theo quy dinh.

5. Chip hanh nghiém céc quy dinh cia phap luat, ndi quy, quy ché 1am viéc cia
co quan, cuia don vi va chi dao cia cap trén.

6. Khi ving mit tai co quan, cng chirc, vién chirc, ngudi lao déng phai bao céo
véi Lanh dao phong.

7. Bao vé& bi mit nha nuéc, bi mét cong tac va bi mat ndi dung don thu khiéu nai,
t0 céo cua cong dan theo dung quy dinh ctia phép luit.

Chwo’ng 111 )
QUAN HE CONG TAC




Diéu 9. Quan hé cong tac giira Giam dbc sé va cac Phé Giam doc so
) 1. Ph6 Giam déc s& phai chii dong, tich cuc phdi hop chit ché, hiéu qua véi Giam
dbc s& trong viée td chirc trién khai thuc hién cac nhiém vu duge phan cong phu trach;
tich curc tham gia thao ludn trong tap thé Ban Giam dbc S& dbi voi cac van dé trong tam,
chién lugc cua S, cia nganh; béo cdo Giam dbc s& vé két qua thuc hién céc cong viéc
dugc giao.

2. Giam dbc s& don dbc, kiém tra viéc thye hién cong vige cua cac Pho Giam déc
s&, thong tin cho céc Pho Gidm ddc sé vé chii truong, chinh séch lién quan dén linh vuc
cong téc clia S&, ky van ban bai bo, thu hdi cac vin ban do Phé Giam dbc s ky ban
hanh khi vin ban d6 c6 ndi dung trai vai chi trwong, chinh sach, phap luat cia Nha nude
va Quy ché 1am viéc ctia So.

. A ~ A r o~ r r *r ‘ 2
Pieu 10. Quan hé cong tac giira cac Pho Giam doc so

1. Quan h¢ giita cac Pho Giam dbe so1a quan hé phéi hop. Cac Phé Giam dbc so
dugce thyc hién quyén han cia minh khi giai quyét cac cong viéc thude linh vue dugce
phan cong va tur chiu trach nhiém vé cic quyét dinh ctia minh.

2. Khi thuc hién cong viée dugc phan cong, néu c6 nhitng van @& lién quan dén
linh vyc cua Pho Giam doc sé khac thi truc tlep phéi hop voi Phé Gidm dbc s do dé
giai quyét. Truong hop gitra cac Pho Giam déc s& con ¢ y kién khac nhau thi bdo cdo
Giam dbc sé quyét dinh.

Pidu 11. Quan hé cong tac ciia Lanh dao S& véi cac Truéng phong, Thi
trudng don vi

1. Lanh dao S¢& phu trach phong, don vi, linh vuc cong tic nao thi truc tiép chi
dao Trudng phong, don vi d6. Truong hop lién quan dén phong, don vi khéc thi Lanh
dao S& phu trach dugc giao chu tri chi dao phong, don vi lién quan thuc hién phdi hop.
Trudng phong, don vi c6 trach nhiém thuc hién y klen chi dao cuia Lanh dao S& phu
trach; chu dong xdy dung chwong trinh, ké hoach dé trién khai thyuc hién cac y kién chi
dao cua Lanh dao Sa.

2. Giam dbc s& chi dao Trudng cac phong, don vi bang van ban hodc chi dao truc
tiép va co thong tin lai cho Phé Gidm dbc so phu trach hogc Trudng phong, don vi bédo
céo cho cac Pho Giam déc s& phu trach trong mot s6 truong hop cap bach.

3. Trudng cac phong, don vi c6 trach nhiém truc tiép hodc phan cdng cong chirc,
vién chtrc cung cip thong tin, tai liéu cho cac thanh vién Ban Giam dbc S& khi ¢6 yéu
cau.

4. Lanh dao S& chi dao truc tiép hodc truyén dat y kién chi dao gian tiép dén
Trudng phong, don vi bing vin ban; truong hop Trudng phong, don vi véng mit thi chi
dao dén cip pho.

Piéu 12. Quan hé cong tac giita cic Trudng phong, Thi truéng don vi

1. Quan h¢ gitta cac Trudng phong, Thu truong don vi 1a quan hé ph01 hop; khi
thuc hi¢n cong vi¢e néu c6 nhitng van dé lién quan dén phong, don vi khéc thi phong,
don vi chu tri chu dong ph01 ho:p véi cac phong, don vi lién quan dé giai quyét cong
viéc. Trong qué trinh phbi hop néu cé y kién khac nhau thi don vi cht tri c6 trach nhiém
béo cdo, xin ¥ kién chi dao cia Lanh dao S& phu trach.



2. Céc cong viéc c6 phdi hop giita cac don vi thi Trudéng phong, don vi c6 trach
nhiém tryc tiép hodc phén cong cbdng chirc, vién chirc phoi hop thyc hién va theo dai,
kiém tra, giai quyét kho khan trong qué trinh phoi hop.

3. Ciin ctr vao chuong trinh, ké hoach cong tac, y kién chi dao ciia Lanh dao So,
Chanh Vin phong c6 trach nhiém théng béo, theo ddi, don dbc, phdi hop v6i cac Trudng
phong, don vi thyc hién cic nhiém vu cong tic da dé ra; thuong xuyén cap nhit tinh
hinh, bao cdo Lanh dao Sé.

s A A A - .~ - A r oA -
Pieu 13. Quan hé cong tac giira cac cong chire, vién chire

Trong pham vi cdng viéc duge giao c6 lién quan dén linh vuc cdng tiac thudc
cong chirc, vién chire cia phong, don vi khac phu trach, cdng chire, vién chire dugce giao
chui dong béo céo v6i Trudng phong, don vi ¢6 lién quan & chi dao phdi hop giai quyet
Trudng hop giita cac cong chire, vién chirc ¢6 ¥ kién khac nhau thi bao cdo, xin y kién
Trudng phong, don vi minh.

Diéu 14. Quan hé cdng tic giira Ban Giam ddc S¢ véi Pang ity S&

1. Ban Giam d6c S& tham du cac ky hop ciia Ban Chap hanh Pang by S& Xay
dung dinh ky (hang thang, quy, 6 thang, nim). Ban Giam ddc S& bao cdo véi Dang ty
S& vé tinh hinh thye hién céc mit cdng tac va nhimng chu truong, nhiém vu sép tgi clia
S¢ Xay dyng. Ban Giam dbc Sé trinh @ Pang iy S& thao luan, ra Nghi quyet vé nhitng
vén dé 16m, quan trong va lanh dao dang vién, cong chirc, vién chirc va quan chiing thuc
hién.

2. Ban Giédm dbc S& chi dao trién khai t6 chire thyc hién cac Nghi quyét ciia Dang
uy S&; tao di€u kién ve thoi gian, ho trg vé kinh phi cho cédc hoat dong ctia Dang bd S&
Xay dung theo quy dinh.

Diéu 15. Quan hé cong tic gita Giam dbc sé véi cac té chire chinh tri - xa
héi trong S& Xay dung

1. Giam déc sé tao diéu kién thuén loi va phdi hop chit ché véi cac to chire chinh
trj - x4 hoi trong S& dé dam bao cac hoat dong thiét thyre, c6 hiéu qua nham dong vién
cac thanh vién cua td chtrc minh thue hién t&t nhiém vu chung duoc giao; tich cuc hudng
ung, tham gia vao cac phong trao chung cia S&, ciia nganh X4ay dung.

2. Gidm dbc s& phdi hop Cong doan co sé td chirc hoi nghi cong chire, ngudi lao
dong ctia S& (céc don vi sy nghiép truc thudc S& do Thu truéng don vi phéi hop véi
Cong doan bd phén té chirc hoi nghi vién chire, ngudi lao dong thude don vi minh) mai
nam mot 14n vao dip cudi nam (trong théng 12) dé thong nhat danh gia két qua cong téc,
mbi quan hé phf)i hop, viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat ddng cia co quan, cua
don vi.

Piéu 16. Cac quan hé cong tic khac
1. Quan h¢ cong tdc véi HPDND tinh, UBND tinh va B X4y dung:
~a) Chiu sy gidm sat cia Hoi d6ng nhéan dan tinh trong qué trinh thuc hién Nghi

quyét Hoi dong nhén dén tinh.

b) Chiu sy lanh dao, chi dao, kiém tra cta to chirc truc tiép va toan dién cua
UBND tinh vé cac mét cong tac dugc giao.

¢) Chiu sy huéng dan, chi dao vé chuyén moén nghiép vu vé xdy dung cuia B§
Xay dung.
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2. Quan hé véi cac Ban cia Tinh 0y, doan thé, Pang iy Khdi cac co quan - doanh
nghiép tinh: Thudong xuyén phoi hop chit ché, ton trong vai tro, vi tri, chic nang cua
cac to chire, don vi, gép phan hoan thanh tét nhiém vu chinh tri chung cua tinh.

3. Quan hé vdi cac tinh, thanh phd trong nganh Xay dung: Thuong xuyén, lién
hé, trao ddi, hoc héi kinh nghiém véi S& Xéy dung, S& Quy hoach - Kién tric, S& Giao
thong van tai - X4y dung céc tinh, thanh phd vé& chuyén mén, nghiép vu va trao dbi cong
tac.

4. Quan hé véi cac S&, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén, thanh phd trong
tinh:

) a) Phéi hop chit ché véi cac S&, ban, nganh c:—fip tinh, UBND céc huyén, thanh
pho trong viéc thuc hién cac nhiém vu chung va cac nhiém vu c6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu ctia nganh Xay dung trén dia ban tinh.

b) Hudng dn, trién khai, kiém tra, d6n d6c hoat dong chuyén mén, nghiép vu
thudc pham vi quan Iy nha nude cta nganh Xéy dung doi véi cac phong Quan ly d6 thi,
phong Kinh té va Ha tdng thuéc UBND céap huyén.

Diéu 17. Tiép cong dan va gidi quyét don thw khiéu nai, t6 cdo ciia cong din

Viéc tiép cong dén va gidi quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo cuia cong dan dugc

thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va
ndi quy, quy ché tiép cong dan ciia S& Xay dung.

Chuong IV

CHE PQ LAM VIEC, HQP, HQI NGHI VA CHE PQ THONG TIN, BAO
CAO
Piéu 18. Ché d§ lam viéc ciia Ban Giam doc S&
1. Giam dbc so can cir dudong 16, chit truong, chinh séch ctia Pang va phap luét
ctia Nha nudce, chuong trinh cong tac ctia Tinh iy, HDND tinh, UBND tinh va B§ Xay

dung trong tig thoi ky dé chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé cua
S¢ dé 1am co s cho qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Giam dbc s& 1a ngudi diéu hanh, ch tri va két ludn moi cong viée ¢6 lién quan
dén nhiém vu, cong tac clia SO trong cac cudc hop Ban Giam dbc S&; cac Pho Gidm dbc
s& chu dong giai quyét, chi dao, didu hanh nhitng céng viéc thudc linh vyc dugc phén
céng phu trach.

Diéu 19. Ché do hop, hoi nghij
1. Cin cir yéu cdu cong viée va pham vi linh vuc cong tac, Lanh dao So tb chirc

cac cudc hop, hoi nghi trén nguyén tic thiét thue, hidu qua, tiét kiém, dam bao ding theo
quy dinh.

2. Cac hoi nghi gom Hoi nghi téng két nam mdi nam 01 1an; hoi nghi chuyén dé
(trién khai so két, tong két mot s6 ndi dung ciia giai doan hodc mot chuyén dé cu thé);
cac hoi nghi khéc.

3. Cac cudc hop gom:
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a) Hop giao ban hang thang gitta Ban Giam dbc S, 1anh dao cac phong chuyén
mon, nghiép vy, don vi sy nghiép thudc va trye thude Sé.

- Thoi gian: M&i thang hop 02 14n (15 ngay dau  thang va 15 ngay cubi thang, sau
khi ¢6 lich 1am viéc ctia UBND tinh) hoidc hop d6t xudt khi Giam doc s& thdy cin thiét.

- Thanh phén: Giam dgc s0, cac Pho Giam dbc s& va cac Trudng phong, don vi
thudc S& (trong trudong hop cén thiét cé thé triéu tdp thém Phé Trudng phong, don vi).

- Noi dung: Cac Trudng phong, don vi, cac Phé Giam dbc s bao céo két qua va
danh gié nhén xét cong viéc dé lam, dé xuat hodc xiny kién chi dao ctia Gidam dbc s& vé
céc cdng viée ton dong, vudng méc, kho khin cén c6 su tham gia cta tap thé va ké hoach
thuc hién cdc cong vige cap bach, quan trong trong thoi gian toi. Thao ludn cac vén dé
quan trong khéc ciia S& khi Giam ddc s& thdy can thiét phai tham khéo y kién tép thé.

- Chanh Vin phong td chirc gghl bién bén, trinh Gidm dbc s& xem xét, két lt{an
nhitng van dé chinh trong cudc hop dé cac phong, don vi thuc hién; c6 trach nhiém ki€ém
tra, d6n doc tinh hinh thyc hién y kién két luén, chi dao tai cudc hop giao ban.

) - Nhitng cong viéc vudng mic, kho khan, cAp bach, Truéng phong, don vi truc
tiép bao cdo Phé Gidm doc sé& phu trach dé chi dao xir ly ngay.

b) Hop phong, don vi:

- Thoi gian: Trudng phong, don vi td chirc hop phong, don vi trude hodc sau cude
hop giao cua S& hodc hop dot xuét khi Trudng phong, don vi hoge Lanh dao S¢ thay
can thiét.

- Néi dung: Cac cong chirc, vién chirc bdo cédo két qua thuc hién nhiém vu duogc
giao, k€ hoach cdng téc thoi gian t6i; Trudng phong, don vi danh gid, nhan xét muc do
hoan thanh cong viéc cia tirng cong chire, vién chire, dong thoi trién khai ké hoach cong
tdc cua phong, don vi.

¢) Céc cudc hop can td chirc theo nguyén tic cai tién, don gidn hoa; bao dam chat
lugng, hi€u qua, thiét thue, tiét ki€ém, khéng phd truong, hinh thire.

d) Céac cudc hop chi bit budc ghi bién ban, ban hanh théng bao két ludn do chu
tri cudc hop quyét dinh.

Piéu 20. Ché do thong tin, bio cdo

1. Thyc hién ché db thong tin bdo cao v6i Tinh ty, HDND tinh, UBND tinh va
B Xay dung theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau.

2. Cac phong, don vi thudc va tryc thude S&; phong Quan ly do thi, phong Kinh
té va Ha ting cAc huyén, thanh phé thuc hién ché do bao céo véi S& Xay dung bing vin
ban theo ndi dung va thoi gian quy dinh cho tirng loai béo céo.

, A Lhwang ¥ ,
CHE PO PI CONG TAC, NGHI PHEP, TIEP KHACH

Piéu 21. Pi cong tic

1. Di cong tac ngoai tinh:

- Giam dbc sé di cdng tac ngoai tinh hodc di hoc tap, di cong tac dai ngay, nghi
phép nam phai thuc hién ché do béo céo theo ding quy ché ciia Tinh ty, UBND tinh va
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¢6 vin ban 1ty quyén cho mét Phé Giam doc s diéu hanh nhiém vu ctia S& Xay dung
trong thoi gian Giam doc so¢ di vang.

- Phé Giam ddc s¢ di cong tac ngoai tinh phai bdo céo va dugc sy dong y cia
Giam doc sd.

- Truéng céc phong, don vi di cong téc ngodi tinh phéi béo cédo Phé Giam doc s&
phu trach va dugce sy dong y ctia Giam doc s¢.

- Phé Trudng phong, cong chirc thude cac phong di cong tac ngoai tinh do Lanh
dao S¢ phan cong; néu do ban thén de xuat phai bdo céo ndi dung, thoi gian lam viéc
véi Trudng phong va duge sy dong y ctiia Lanh dao So.

2. Di cong téc trong tinh:

Cong chire khi di cong tac trong tinh phai dugc su dfmg y cia Lanh dao Sa&; cong
chirc di cong tac co trach nhiém chuan bi ndi dung, diém dén, thoi gian 1am viéc va hoan
thanh cong vu duge giao, khi vé phai bao cdo két qua cu thé voi Lanh dao phong va
Lanh dao Sa.

Diéu 22. Ché d¢ nghi phép, 6m dau, thai sin, nghi gidi quyét vigc riéng

1. Cong chire, ngudi lao dong thude S¢ hang nam duge nghi phép theo quy dinh
ctia By Luat Lao dong, Luédt Bdo hiém x& hdi va cac vin ban phap luat c6 lién quan.

2. Cong chire, nguoi lao dgng khi nghi 01 (mot) ngay trd xudng (véi Iy do chinh
dang) phai dugc su cho phép cua Trudng phong; nghi tir 02 (hai) ngay lam viéc trd lén
phai c6 Don xin phép vaco y kién théng nhét cua Trudng phong (ddi vai cong chirc va
Pho6 Truéng phong) va duge Lanh dao S¢ phu trach chép thuén (hodc Giam dbc s& khi
Ph6 Giam dbc s& phu trach di ving).

3. Trudmg hop nghi lam viéc dé giai quyét viéc riéng ngoai tinh phéi dugc Giam
dbc s déng y. Khi Pon xin phép dugc chép thuén thi phai giri cho Vin phong biét, theo
ddi va trir vao phép hang nam (truong hgp déc biét do Giam dbc s quyét dinh). Trong
truong hop cong chie, ngudi lao dong co ly do dic biét (tai nan, thai san, tinh hudng
khin cép...) khong kip 1am Don xin phép thi phai goi dién xin phép Lénh dao phong va
Lianh dao S&; cong chuc, ngudi lao dong phai bd sung Pon xin phép va giri vé Vin
phong dé theo doi ngay sau khi di 1am trd lai.

Piéu 23. Tiép khach
1. Tiép va lam viéc v6i khéch tai co quan chi dugc thyc hién theo yéu ciu cong
vige. Khi khach dén dang ky lam viéc, tuy theo ndi dung cong viéc, Van phong co trach

nhiém don tiép, hudng din khéch chu ddo, lich su, kip thoi, khong dé khéch cho doi va
lam anh hudng dén cong viéc chung.

2. Lanh dao phong tb chire tiép va lam viéc véi cac don vi, ca nhan vé cac noi
dung thudc thdm quyén giai quyét ctia phong hoic theo yéu cau ctia Lanh dao So.

3. Truong hop khach la co quan Trung wong, co quan ngoai tinh dén thdm va lam
viéc tai S¢ thi Van phong c6 trach nhiém xin ¥ kién ctia Lanh dao S& va 1ap ké hoach
chi tiét dé trién khai thuc hién.

4. Ché dé’ tiép khéach dugc thuc hién theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha
nudce va Quy ché chi tiéu ndi by cia S& Xay dung.
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PR L s ST
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN

Pidu 24. Nguyén tic quan 1y vin ban dén, viin ban di, hd so thii tuc hanh
chinh

1. T4t ca vin ban dén, viin ban di cia S& (trir vin ban mét) déu phai duge ding
ky trén phdn mém quéan 1y vin ban? tai bo phén van thu cla co quan (cac don vi su
nghi€p tryc thude S& déng ky tai van thu cia don vi). Cac phong chuyén mon, nghiép
vy, cd nhén thudc S¢ khi nhén true tiép vin ban c6 trach nhiém chuyén cho vin thu dang
ky, tiép nhan xir Iy theo quy dinh.

2. Tét ca hd so thi tuc hanh chinh cta S& déu phai dugc tiép nhan, tra két qua
trén phan mém Hé thong théng tin mot cira dién tir cia tinh; cong chirc dugc giao nhi¢m
vu tlep nhan, trd két qua va c6ng chirc thuc hién cong tac tiép nhén, giai quyet tra két
qua hd so thi tuc hanh chinh phai dam bao dung quy trinh, thoi han giai quyét hd so
theo quy dinh.

Piéu 25. Trinh tr quin Iy vin ban dén, viin ban di; ché dd 1ap ho so hién
hanh va giao ndp ho so, tai liéu vao Iru trir co quan; quén Iy va sir dung cong dau

Thuyc hién theo quy dinh, quy ché vé cong tac vin thu, luu trit cia co quan va cac
quy dinh khéac c6 lién quan.

Pidu 26. Thim quyén ky vin ban

1. Giam déc sé ky nhitng vin ban c6 tinh chét quan trong ctia nganh giri Tinh ty,
HDND tinh, UBND tinh, B X4y dung. Cic vin ban vé cong tac can bd, van ban dé
nghi cip trén nhu quyét dinh bd nhiém, nang lwong, didu dong, khen thudng, ky luat
theo phan cép quan 1y va vin ban thudc linh vire phu trach. Khi can thiét Giam déc s&
ky cac vin ban thudc cac linh vire da phan cong cho cac Phé Gidm déc s& va chiu trach
nhiém c4 nhan trude phép luat va cip trén.

2. Phé Giam déc s& ky thay Giam dbc s& cac vin ban xir 1y, giai quyét cong viéc
thudc linh vuc do minh phu trach va chiu trach nhiém truéc Giam déc s& va phap luat
vé ndi dung céc van ban d6. C4c vin ban do Pho Giam dbc s& ky phai giri Giam déc s&
dé bao cao.

3. Céc vian ban, hd so du 4n theo linh vuc duge phén cong cho cac Pho Giam dbc
s& phu trach néu c6 tinh quan trong, cép bach, nhay cam hoic lién quan dén nhiéu nganh,
dia phuong, truéc khi trinh Phé Giam dbc s ky thuc hién, Trudng phong, don vi phai
thong qua ndi dung trude véi Giam dbc s6.

4. Chanh Vin phong duge Giam doc s& iy quyén ky thira 1énh ky m6t sb loai vin
ban: Gidy gidi thiéu, gidy di dudng, gidy moi, thong bao moi hop, thong bdo lich lam
viéc ctia Ban Giam ddc S&, cong vin, thong bao ma pham vi trién khai chi trong ni by
co quan. Phé Chénh Vin phong duoc ky thay Chanh Vin phong mét sb gidy to, vin ban
gian don thudc thim quyén ctia Chanh Vin phong khi Chénh Vin phong di ving.

5. Truong phong, don vi ky van ban thude chirc néng, nhi¢m vy, quyén han ciia
phong, don vi duge phan cdng quan ly, theo phén cap cua tinh va quy dinh ctia S&, ctua
don vi; ky nhay cac vin ban khi trinh cho Lanh dao S& ky ban hanh.

2 Phin mém Vin phong dién tir ciia tinh, dia chi truy cap: https://vpdt.kiengiang.gov.vn/
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6. Nghiém cAm viéc xr ly chir ky ctia Lanh dao S& vio cac vin ban do S& ban
hanh. Nghiém cAm viéc stra dbi, thay thé ndi dung ctia vin ban sau khi d trinh Lanh
dao S& ky duyét. Truong hop bi phét hién s€ bi xt ly theo quy dinh, quy ché cua S& Xay
dung va theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong VII
QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH CONG

Piéu 27. Cong tic quan ly tai chinh

1. Cac khoan kinh phi ciia S& Xay dung dugc UBND tinh giao ké hoach hang
ndm (k€ cé kinh phi thyc hi¢n khoén) phai bao dam thwc hién dung ché do, chinh sach
Nha nudce da quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bg veé tai chinh ctia co quan dé ban hanh.

2. Cong chue, ngudi lao dong thuge S khong dugce thanh toan cac khoan chi trai
v6i quy dinh hién hanh. Néu thanh toan sai nguyén tdc ké todn, phai bdi hoan sb tién da
chi va bi xir Iy ky luét hanh chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh su theo quy dinh cuia
phép luat.

3. Ké toan S& c6 trach nhiém bdo cdo cong khai tai chinh, béo cdo tiét kiém ve
du toan, quyét toan thu, chi cac khoan kinh phi ctia co quan theo quy dinh.

L}. Lanh dao phong, cong Ch,fl'C phai co trach nhiém giam sat quan ly chét ché, sir
dung tiét kiém, ding muc dich, chong tham 8, lang phi tai chinh cta co quan.

Piéu 28. Cong tic quan Iy tai sin cong

1. C4c phong, ca nhin dugc giao quan ly va sir dung tai san, phuong tién lam viéc
c6 trach nhiém bao quan, sir dung ding muc dich, c6 hi¢u qua va thyc hién nghiém Quy
ché quan 1y, sir dung tai san cong cua co quan da ban hanh; kién quyét chéng cac biéu
hién tham 6, lang phi, trdm cdp, mat mat, hu hdng tai san cong.

2. Viéc mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu ciu cong tac
cla co quan phai thuc hién ding nguyén tic cong khai theo quy dinh ctia phap lut.

3. Thuc hién tbt céc quy dinh vé vé sinh, phong chong chady, nd, dam bao an toan
tuyét doi trong co quan.

Chuwong VIII
THI PUA KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 29. Thi dua, khen thwéng
1. Thi dua, khen thudng thudong xuyén:

a) Hang ndm, S& X4y dyng phat dong phong trao thi dua hoan thanh xuét sic
nhiém vu cdng tac nam; thi dua khoi theo quyét dinh ctia UBND tinh va cta S¢ Xy
dung. Céc phong, don vi va cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thude S& c6 nghia vu
dang ky danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng theo chi tiéu, tiéu chi theo quy dinh
va hoan thanh céc tha tuc ding ky theo ding ké hoach phat dong.

b) Nguyén tic thi dua va xét khen thudng:
- Viéc chip hanh ky ludt, ky cuong, quy ché, quy trinh lam viéc;

- Dao duc, tac phong, van hoa ing xir;
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- Khéi luong, chét luong céng viée dugc giao; chi tiéu hoan thanh nhiém vu dugce
giao;
- Cac tiéu chufin khac theo ké hoach phat dong.

2. Ngoai x¢ét thi dua, khen thudng thuong xuyén, cong chire, vién chirc va nguoi
lao ddng con dugc khen thudng thanh tich dot xuat cua Giam doc so; khen thudong thanh
tich thi dua chuyén dé do cac co quan, to chirc khac phat dong.

3. Hoi dbng Thi dua — Khen thuéng S& Xay dyung c6 trach nhiém tham muu Giam
d6c s& quyét dinh khen thudng thanh tich thuong xuyén, dot xudt trong S& Xay dung;
Ira chon céc tap thé, ca nhan dé dé nghi co quan, td chirc ¢6 thim quyén khen thudng
bao dam dung tiéu chuin theo quy dinh.

Piéu 30. Xir Iy ky luit

1. Tuy theo tinh chit vi pham, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong bi xem
x€t, xir ly bang céc hinh thirc ky luat theo quy dinh cua phap ludt vé cong chirc, vién
chire va cac quy dinh phap luat vé lao dong.

2. Cong chire, vién chire, nguoi lao dong vi pham ndi quy, quy ché, quy trinh lam
viéc va nhitng viéc khong duge 1am ma chua dén mire phai d4p dung hinh thirc ky luat,
thi 4p dung mdt trong céc hinh thirc sau day:

a) “Thu nhic nhé 14n 1”: Khi vi pham lan dau, lam co s& dé xét thi dua, khen
thudng cudi nam.

b) “Thu nhéc nhé 1an 2 Khi vi pham 1an thi hai, 1am co s& dé danh gia muc d6
hoan thanh nhiém vu trong nam.

¢) Thu nhéc nhé ¢6 tac dung trong 01 nam lam viéc.

3. Trudmg hop cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong sau khi bi nhic nhé vén tai
dién vi pham hoic vi pham nghiém trong thi tiy mirc d§ ma ap dyng cac hinh thie ky
luédt phu hop theo quy dinh vé xtr ly ky luét.

4. Chanh Vin phong huéng dan tiéu chi, quy trinh cu thé xir Iy vi pham, ky luat
trinh Gidm doc s& ban hanh.

. _ Chwong IX o
. GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO ]
VA PHONG, CHONG THAM NHUNG, LANG PHI

Diéu 31. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo cita cong chirc, vién chirc va nguwoi lao
dong thudc Sé& Xay dung

1. Gidm ddc sé chju trach nhiém c4 nhén vé& giai quyét viéc khiéu nai, té céo cua
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude S& ddi véi quyét dinh hanh chinh hoic hanh
vi hanh chinh cia S& X4y dung ma theo ho dd bi xdm pham dén quyén va logi ich hop
phap theo quy dinh ctia Luat Khiéu nai, t6 céo.

2. Cong chire, vién chire, nguoi lao dong co quyen phan anh dén cap ¢6 thAm
quyén v& tim tu, nguyén vong, v kién khac voiy kién cép trén theo quy dinh; viéc phan
anh phai ding ngudi, ding viéc. Nghiém cdm viéc cong chire, vién chire, ngudi lao dong
td cdo nic danh.
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3. Trién khai thuc hién dam béo céc quy dinh vé dan chi co s& trong co quan,
don vi; cong khai, minh bach cac thong tin, hoat ddng ctia co quan, ctia don vi theo quy
dinh.

Piéu 32. Giai quyét khiéu nai, t cio ciia noi khac giri dén

1. Giam ddc s¢ chiu trach nhi€ém t6 chirc giai quyet khiéu nai, to céo thude thim
quyén ctia co quan, td chirc, cong dén bén ngoai g dén dé khiéu nai vé quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh hoic khiéu nai d6i véi ca nhén 13 cong chic, vién chire, nguoi

lao dong thudc S& Xy dung. Chuyén tiép don dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy dinh cia phap luét.

2. Chanh Thanh tra giup Giam ddc so & chire thue hién cong tac giai quyét khiéu
nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi thdm quyén ciia Giam
dbe so.

) Chwong X
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 33. Trién khai thwe hién

1. Quy ché dugc trién khai, quan triét dén toan thé céc ph(‘)ng, don vi, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong thudc S¢ Xdy dung. Cong chirc, ngudi lao dong thudc So
¢6 trach nhiém thuc hién nhitng ndi dung duge quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thu truong cc don vi sy nghiép truc thude S& can cir Quy ché nay va cac quy
dinh c6 lién quan x4y dyng va ban hanh quy ché lam viéc dé trién khai cho vién chuc,
ngudi lao dong thudc don vi minh thyc hién.

3. Chanh Vin phong c6 trach nhiém theo doi, kidm tra, dén ddc, déanh gid va bao
cdo viéc thuc hién cac ndi dung Quy ché nay.

Diéu 34. Sira dbi, bd sung quy ché 1am vige

Trong qua trinh thyc hién, néu xét thiy cén thIet phai sua dbi, bd sung cho phu
hop véi cac quy dinh cta phap ludt va tinh hinh thuc té ctia S, Chénh Van phong phéi
hop véi Trudng cac phong, Thu trudng cac don vi, nghién ciru, tong hop, tham muu
Giam dbc so xem xét, quyét dinh./.
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